ZARZADZENIE NR 501/2019
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 19 listopada 2019 r.

w sprawie realizacji przez komoérki organizacyjne Urzedu Miasta Kielce i miejskie jednostki
organizacyjne zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
odrebnymi ustawami

Na podstawie art. 30 ust. 1, 33 ust. 2, 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z2019 1. poz. 506, zpézn. zm.), wzwigzku zart. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy zdnia 5 czerwca 1998r.
o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z2019r. poz.511, zpdézn. zm.) oraz § 7ust. 5 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielce, stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 148/2019 Prezydenta
Miasta Kielce zdnia 15 kwietnia 2019 r. w sprawie nadania Urzedowi Miasta Kielce Regulaminu
Organizacyjnego, zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta Kielce: Nr282/2019 z dnia 17 czerwca
2019 r., Nr329/2019 zdnia 22 lipca 2019 r. i Nr426/2019 zdnia 23 wrzes$nia 20191, zarzadza sig¢, co
nastgpuje:

§1.

Miasto Kielce realizuje zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone
odrebnymi ustawami, zwane dalej ,,zadaniami zleconymi”, poprzez komorki organizacyjne Urzedu Miasta
Kielce oraz miejskie jednostki organizacyjne.

§ 2.

1. Realizacja zadan zleconych powinna wynika¢ odpowiednio ze statutu, regulaminu organizacyjnego,
szczegotowego wykazu zadan komorki organizacyjne;j.

2. Wykonywanie zadan zleconych przez konkretnego pracownika musi by¢ potwierdzone w jego zakresie
czynnosci.

§3.

1. Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce oraz kierownicy miejskich jednostek
organizacyjnych w zakresie kierowanych przez nich odpowiednio komorek Iub jednostek ponosza
odpowiedzialno§¢ za zapewnienie sprawnej realizacji zadan zleconych oraz prawidlowe i terminowe
rozliczenie dotacji otrzymanych na realizacje zadan zleconych, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych Urzgdu Miasta Kielce oraz kierownicy miejskich jednostek
organizacyjnych w zakresie kierowanych przez nich odpowiednio komorek lub jednostek odpowiadaja za
biezace monitorowanie wplywu dotacji oraz wydatkéw wynikajacych z realizowanych zadan zleconych.

3. W przypadku wystapienia niedoboréow $rodkéw z otrzymanych dotacji, o ktérych mowa w ust. 2,
kierownik komorki organizacyjnej Urzgdu Miasta Kielce lub kierownik miejskiej jednostki organizacyjnej
w zakresie kierowanej przez niego odpowiednio komorki lub jednostki przygotowuje projekt wystapienia do
Wojewody Swigtokrzyskiego o przyznanie dodatkowych srodkow i przedktada go do Prezydenta Miasta Kielce
celem akceptacji i podpisania.

§ 4.

1. Dowody ksiggowe dotyczace wydatkéw z zakresu zadan zleconych realizowanych przez komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Kielce nalezy opisywaé zgodnie z Instrukcjg kontroli iobiegu dowodow
ksiegowych, ustanowiong odregbnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta Kielce, wcelu prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiggowej wydatkow z tytutu realizacji zadan zleconych.

2. Dowody ksiegowe dotyczace wydatkow z zakresu zadan zleconych realizowanych przez miegjskie
jednostki organizacyjne nalezy opisywac zgodnie z zasadami ustalonymi przez kierownika miejskiej jednostki
organizacyjnej w celu prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiegowej wydatkéw z tytutu realizacji zadan
zleconych.
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§ 5.

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ kierownikom miejskich jednostek organizacyjnych oraz
kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce realizujacym zadania zlecone z zakresu
administracji rzagdowej oraz inne zadania zlecone odrebnymi ustawami.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zyciem z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kielce

Bogdan Wenta
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